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日進市避難所運営マニュアル

運営本部6係

誘導係について

1. 「誘導係」を立ち上げる

●「誘導係」のリーダー1名、サブリーダー2名を決める

2. 防災倉庫に「誘導係セット」を取りに行く

●防災倉庫から「誘導係セット」を出す

指示書はこの中にあります

※ 3名の内、女性が1名以上となるように！

※人数が足りない場合、避難者の中から随時メンバーを募る

3. 係名シートが入った防災ベストを着用
「誘導係」メンバーの名札を作る

●養生テープに係名と名前（ひらがな表記）を記入し、
身体の全面と背面の見えやすいところに貼る

（例）
ゆうどうかかり

誘 導 係

4. 解放・閉鎖する門を決める

●避難者の把握ができるよう原則1カ所のみ
必要に応じて他の門をあける

5. 車両専用出入口・駐車スペースを決める

●自家用車（一時的な駐車）…正門すぐの駐車場

●自家用車（車中泊）…運動場

●自転車・バイク…運動場端

6. 大型救援車両等の緊急車両の動線を確認する

●救急車、消防車、物資トラック等、大型緊急車両の
進入ルートを確保する
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7. 受付までの案内看板を作成する
●段ボールなどを使用

●大きな太い字で記入

●漢字にはふりがなをつける

●矢印やイラストを駆使する

●掲示はなるべく目の高さに近いところに貼る

●＜看板表示内容例＞

『○○学校避難所』

『避難者は体育館前で受付をして下さい』

『公共車両は北門から体育館前へ』
『自転車置き場⇒』 『受付⇒』

8. 看板を持って誘導ポイントに配置する

9. 誘導開始

●避難者を受付に行くよう案内

●車椅子や杖歩行者など、移動に手助けが必要な方は受付まで
付き添う

●自家用車、自転車、緊急車両等を、
所定の駐車場や駐車スペースまで誘導

※トランシーバーで連絡が取れるといい

a. 車中泊等、屋外避難者の把握

以下は、少し落ち着いたらやることです

b. 避難所運営委員会「屋外支援班」への移行

※屋外避難者とは
避難施設内にあるグランドや軒下などの屋外で
避難生活を送っている方

●受付係にある「2次名簿」を配布、記入してもらい、
受付に報告する

●エコノミークラス症候群の予防チラシを配布する

●屋外支援班1～6（避難所屋外に避難している人の情報把握、
組織づくり、在宅避難者等支援施設づくり、食料・物資の配給、
情報の提供、配慮が必要な人への対応）

「誘導係」についての

お話しは以上です

ご清聴ありがとうございました









D；放課後

子供教室 C：なかよしルーム

E：体育館










